Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia or 100.15.2024

MIEJSKI DOM KULTURY W WOLOMINIE OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Specjalista ds. Programowych i Organizacyjnych - (1 etat)
Osoby zainteresowane prosimy o przeslanie nastepujacych dokumentow:

1. CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej oraz klauzulg:

wWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Miejski Dom Kultury w
Wotominie zawartych w ofercie pracy, niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Rozporzqgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

2. List motywacyjny.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie i staz pracy.

4. Wszystkie wymagane dokumenty aplikacyjne winny byé przez kandydata
wlasnorecznie podpisane.

5. Oswiadczenie o posiadaniu pelni praw publicznych i niekaralnosci za przestepstwo
popelnione umyslnie, oraz oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (stanowiace zatgcznik nr 2 i 3 do niniejszego ogloszenia).

6. Dokumenty rekrutacyjne prosimy przesta¢ za posrednictwem poczty lub osobiscie na
adres: Miejski Dom Kultury w Wotominie ul. Marianska 7, 05-200 Wolomin.

z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko — ,,Specjalista ds. Programowych i
Organizacyjnych”.

w terminie do 12 czerwca 2024 r. do godz. 14.00 (liczv sie data wotvwu do MDK)
lub za posrednictwem poczty internetowej na adres: mdk@mdkwolomin.pl

Przewidywany termin zatrudnienia: czerwiec/lipiec 2024

7. Aplikacje, ktére wptyng do MDK po wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
Kandydaci] zakwalifikowani do II etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie o
terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej. o )

8. Infonnacf: o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej MDK i
Biuletynie Informacji Publiczne;.

Wymagania:

¢ wyksztalcenie minimum $rednie,

¢ obywatelstwo polskie,

e pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych -
niekaralno$é za przestepstwo popetnione umyslnie.

¢ umiej¢tnos¢ pracy w zespole i komunikatywnosé

e samodzielno$é i dobra organizacja pracy

e dyspozycyjnos$¢ (praca w niektore weekendy i §wieta)

» doswiadczenie w pracy ze spotecznoscia lokalng

e sumiennos¢ i staranno$¢ w wykonywaniu obowigzkoéw



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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7.

8.
9.

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.

22.
23.

Wspblpraca z innymi dziatami MDK przy tworzeniu rocznego planu dziatalnosci
MDXK, oraz opracowanie kalendarza wydarzen.

Tworzenie programu wydarzen kulturalnych.

Organizacja, wspdlorganizacja festiwali, przegladéw, konkursow, spektakli,
wydarzen kulturalnych, we wspétpracy z innymi dziatami MDK.

Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w szczegdlnosci dzialajacymi na
terenie gminy Wolomin.

Promocja i upowszechnianie historii regionu i gminy Wolomin.

Popularyzacja i promocja twérczosci profesjonalnej i amatorskiej we wszystkich
dziedzinach sztuki we wspoétpracy z innymi dziatami MDK.

Pozyskiwanie pozabudzetowych Zrédet finansowania dla projektéw kulturalnych
realizowanych przez MDK i CAW.

Pozyskiwanie sponsoréw i partneré6w do organizacji wydarzen kulturalnych.
Sporzadzanie wniosk6w o dofinansowanie imprez/przedsiewzi¢é wraz z
kosztorysem.

Okreslenie dziatan marketingowych MDK i CAW zachecajacych mieszkancow do
uczestnictwa w zyciu kulturalnym miasta.

Opracowywanie i realizacja akcji promocyjno-reklamowych.

Organizowanie dziatah promocyjnych, pozyskiwanie patronéw medialnych i
spolecznych.

Prowadzenie strony internetowej oraz mediéw spolecznosciowych.

Dziatalnos$é edukacyjna: organizacja zaj¢¢ dodatkowych dydaktycznych,
wychowawczych i o§wiatowych.

Organizowanie spotkarn i warsztatow artystycznych dla zespoléw i tworcow
amator6w dzialajgcych na terenie miasta z udzialem profesjonalnych
konsultantow.

Organizowanie i prowadzenie kot i zespoléw dla réznych grup wiekowych o
profilu muzycznym, teatralnym, recytatorskim, plastycznym, tanecznym,
sportowym, historycznym i spolecznym.

Wspieranie kulturalnej, spotecznej, edukacyjnej i charytatywnej aktywnosci
srodowisk lokalnych oraz inicjowanie i wspieranie dzialan organizacji
pozarzadowych, instytucji lokalnych i obywateli dzialajacych w obszarze
samorzadnosci, kultury, edukacji, przedsigbiorczosci, pomocy spolecznej i
ochrony srodowiska.

Rozwijanie uczestnictwa mieszkancow w zyciu publicznym ze szczeg6lnym
uwzglednieniem grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Animacja $rodowisk lokalnych i szk6t na rzecz upowszechniania spoleczenistwa
obywatelskiego.

Organizacja konkurséw, gier miejskich, festiwali, przegladéw i innych wydarzen
kulturalnych.

Pomoc przy organizacji sekcji dziatajgcych w MDK.

Udziat w akcji ,,Lato w Miescie”. ,,Zima w Miescie”.

Biegta obstuga pakietu Office i programu Canva.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 100.15.2024 r.

nazwisko i imig

OSWIADCZENIE O POSIADANIU PELNI PRAW PUBLICZNYCH | NIEKARALNOSCI ZA
PRZESTEPSTWO POPEENIONE UMYSLNIE

Niniejszym potwierdzam, iz jestem osobg niekarang za przestepstwa popetnione umysinie (w tym
przestepstwa skarbowe) oraz korzystam w petni z praw publicznych.

{czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 100.15.2024

nazwisko i imig

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
{ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych przez ,Miejski Dom Kultury w Wotominie” w celu wziecia udziatu w naborze na
stanowisko ,,Specjalista ds. programowych i organizacyjnych”.

Zostatem (fam) poinformowany (a) o mozliwosci wycofania zgody w kazdym czasie poprzez
przestanie o$wiadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy: mdk@mdkwolomin.pl, mam
Swiadomosé, ze wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem.

.................................................................................

(czytelny podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie)



