Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 100.11.2021

MIEJSKI DOM KULTURY W WOEOMINIE OGELASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Koordynator ds. Multimediow i Wizerunku - (1 etat)
Osoby zainteresowane prosimy o przeslanie nast¢pujacych dokumentéw:
CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej (odr¢cznie podpisany).

List motywacyjny (odr¢cznie podpisany).
Kopie dokumentow potwierdzajace posiadane wyksztalcenie i staz pracy.

b

Oswiadczenie o posiadaniu pelni praw publicznych i niekaralnosci za przestgpstwo

popelnione umyslnie, oraz oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych ( stanowigce zalgcznik nr 2 i 3 do niniejszego ogloszenia).

5. Dokumenty rekrutacyjne prosimy przesta¢ za posrednictwem poczty lub osobiscie na

adres: Miejski Dom Kultury w Wolominie ul. Marianiska 7, 05-200 Wotomin.

z dopiskiem ,,Nabodr na wolne stanowisko — ,,Koordynator ds. Multimediéw i Wizerunku”

w terminie do 07 lipca 2021r. do godz. 14.00 (liczy sie data wntvwu do MDK)
lub za posrednictwem poczty internetowej na adres: mdk@mdkwolomin.pl

Przewidywany termin zatrudnienia lipiec/sierpien 2021
6. Aplikacje, ktére wpltyng do MDK po wymienionym terminie nie b¢da rozpatrywane.
Kandydaci zakwalifikowani do II etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie o
terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjne;. )
7. Informacf'él o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej MDK i
Biuletynie Informacji Publiczne;.
Wymagania niezb¢dne
e wyksztalcenie minimum $rednie,
e obywatelstwo polskie,
o pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych, -
niekaralno$¢ za przestepstwo popelnione umyslnie.
Wymagania dodatkowe:
e umiejetnosS¢ pracy w zespole 1 komunikatywno$¢
e samodzielnos$¢ i1 dobra organizacja pracy
o dyspozycyjnosé (praca w niektore weekendy i §wieta)
¢ doswiadczenie w pracy ze spolecznoscig lokalng

e sumienno$¢ i staranno$¢ w wykonywaniu obowigzkow
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Kompleksowy nadzér nad realizacjg projektéw TV Wolomin:

2.0pracowywanie harmonograméw prac produkcyjnych.

3.Nadzorowanie i koordynowanie prowadzonych projektow.

4 Pozyskiwanie i monitorowanie oraz staly kontakt z regionalnymi mediami pod katem
wspOtpracy i pozyskiwania materialéw do Wotomin TV.

5.Przygotowywanie oraz analizowanie budzetéw produkcji Wolomin TV.

6.Koordynacja przebiegu produkcji, staly kontakt z podwykonawcami i koordynacja pracy
redaktoréw Wolomin TV

7.Dbanie o prawidlowa realizacj¢ uméw dotyczacych Wolomin TV, w tym ustalen
formalnych dotyczacych realizowanych projektow.

8.Koordynacja przebiegu post produkcji na wszystkich jej etapach.

9.Przygotowywanie kosztorysow i kontrola procesu rozliczen produkcji telewizyjnych.
10.Montaz materialéw na potrzeby MDK Wotomin i Wotomin TV.

11.Monitorowanie i analizowanie medidow lokalnych, regionalnych i ogélnopolskich pod
katem dzialalnosci i zadan Miejskiego Domu Kultury w Wolominie.

12.Redakcja kanatow w mediach spotecznodciowych oraz oficjalnym serwisem internetowym
MDK.

13.Wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi w celu promowania lokalnych dzialan na
rzecz rozwoju kultury i aktywizacji spotecznej w Gminie Wolomin.

14.Promocja i reklama wydarzen organizowanych przez MDK.

15.Udzial w opracowywaniu i wdrazaniu strategii komunikacyjnej Gminy Wolomin we
wspotpracy z Urzedem Miejskim w Wolominie.

16.Pomoc przy organizacji wydarzen miejskich organizowanych przez MDK.
17.Pozyskiwanie patronatéw medialnych i spolecznych.

18.0brobka obrazu materialéw na potrzeby MDK Wolomin i do programéw informacyjnych i
publicystycznych Wolomin TV.

19.Zarzadzanie budzetem Wolomin TV.

20.Wspolpraca i pozyskiwanie sponsordw i partneréow Wolomin TV.
21.Wspotodpowiedzialno$¢ za powierzone mienie.

22.Uzupemianie wiadomosci fachowych celem podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
23.Biezgce, terminowe i wlasciwe wykonywanie polecen stuzbowych.

24.0bstuga komputera i oprogramowania niezbednego na zajmowanym stanowisku.
25.Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w
Wotominie nie wchodzacych w zakres obowigzkow.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 100.11.2021

nazwisko i imie

OSWIADCZENIE O POSIADANIU PELNI PRAW PUBLICZNYCH | NIEKARALNOSCI ZA
PRZESTEPSTWO POPELNIONE UMYSLNIE

Niniejszym potwierdzam, iz jestem osobga niekarang za przestepstwa popeinione umysinie (w tym
przestepstwa skarbowe) oraz korzystam w petni z praw publicznych.

(czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 100.11.2021

nazwisko i imig

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych przez ,Miejski Dom Kultury w Wotominie” w celu wziecia udziatu w naborze na
stanowisko ,,Specjalisty ds. Promocji i Grafiki”.

Zostatem (tam) poinformowany (a) o mozliwosci wycofania zgody w kazdym czasie poprzez
przestanie o$wiadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy: mdk@mdkwolomin.pl, mam
$wiadomos$é, ze wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem.

{czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



