Zarzadzenie nr 100.33.2020
Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Wolominie
z dnia 01 grudnia 2021 roku

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko: Specjalista ds. Projektéw Spoleczno-
Kulturalnych i Przestrzeni Mlodziezowej

Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. Tj Dz.U. z 16 kwietnia 2012r. poz.406
»O organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej” i Statutu Miejskiego Domu Kultury w
Wotlominie z dnia 17 wrzesnia 2015 r. rozdziat 3§8 pkt 2 oraz na podstawie regulaminu naboru na
wolne stanowisko pracownicze w Miejskim Domu Kultury w Wolominie, wprowadzonego
zarzgdzeniem Dyrektora nr 19.2012 z dnia 01.10.2012 roku oglaszam:
§1
Konkurs na stanowisko : Specjalista ds. Projektéw Spoleczno-Kulturalnych i Przestrzeni
Milodziezowej
§2
1. Ogloszenie konkursu stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Oswiadczenie o posiadaniu pelni praw publicznych i niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umyslnie stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Oswiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatacznik nr
3 do niniejszego zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie w dniu podpisania




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 100.33.2021

MIEJSKI DOM KULTURY W WOLOMINIE OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Wydarzeri
Specjalista ds. Projektéw Spoleczno-Kulturalnych i Przestrzeni Mlodziezowej - (1 etat)
Osoby zainteresowane prosimy o przeslanie nast¢pujacych dokumentéw:
1. Zyciorys (CV) oraz listy motywacyjny

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i staz pracy.

3. Oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za przestepstwo
popeinione umyslnie, oraz o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (stanowigce zatacznik nr 2 i 3 do niniejszego ogloszenia).

4. Wszystkie wymagane dokumenty aplikacyjne winny byé przez kandydata podpisane
wlasnorecznie.

5. Dokumenty rekrutacyjne prosimy przestaé za posrednictwem poczty lub osobiscie na
adres: Miejski Dom Kultury w Wotominie ul. Marianska 7, 05-200 Wotomin

z dopiskiem ,,Nabo6r na wolne stanowisko:
»opecjalista ds. Projektéw Spoleczno-Kulturalnych i Przestrzeni
Mtodziezowej”.

w terminie do 15 grudnia 2021r. do godz. 14.00 (liczy si¢ data
wplywu do MDK)

lub za posrednictwem poczty internetowej na adres:
mdk@mdkwolomin.pl

Przewidywany termin zatrudnienia styczen 2022

6. Aplikacje, ktére wplyng do MDK po wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
Kandydaci zakwalifikowani do II etapu naboru zostana powiadomieni telefonicznie o
terminie 1 miejscu rozmowy kwalifikacyjne;j.

7. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej MDK i
Biuletynie Informacji Publiczne;.

Wymagania niezb¢dne

o Wyksztalcenie minimum $rednie.

e Obywatelstwo polskie.

¢ Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych, -
niekaralnos¢ za przestgpstwo popelnione umysinie.

Wymagania dodatkowe:

e doswiadczenie w organizacji wydarzen kulturalnych
* znajomos¢ ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnodci kulturalne;
® umiejgtnos¢ pracy w zespole i komunikatywno$é




umiejetno$¢ budzetowania i planowania

samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy

dyspozycyjnos¢ (praca w niektore weekendy i §wicta)

doswiadczenie w pracy ze spolecznoscig lokalna

sumienno$¢ i starannos$¢ w wykonywaniu obowiazkéw

mile widziana kwalifikacje opiekuna pétkolonii

mile widziana podstawowa znajomo$¢ programéw graficznych, umiejetnosé
projektowania i przygotowywania do druku materiatéw promocyjnych

e mile widziane zdolnosci plastyczne

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Organizacja konkurséw, gier miejskich, festiwali, przegladéw i innych wydarzen
kulturalnych

2. Pomoc przy organizacji sekcji dziatajacych w MDK.

3. Udziat w akcji ,,Lato w Miescie”. ,,Zima w Mie$cie”.

4. Obowigzek uczestnictwa i czynny udzial w przygotowaniu oraz realizacji zadarn MDK.

5. Kolportaz materialéw promujacych wydarzenia kulturalne organizowane przez MDK.

6. Wspoludziat w przygotowaniu sal, pomieszczeri i zaplecza w przypadku
organizowanych przez MDK imprez oraz wydarzen.

7. Realizacja wydarzen o charakterze religijno-patriotycznym.

8. Wspotodpowiedzialnosé za powierzone mienie.

9. Biezace, terminowe i wlasciwe wykonywanie poleceri stuzbowych.

10. Obstuga komputeréw i oprogramowania niezbednego na zajmowanym stanowisku.

11. Obstuga social mediéw MDK: FB, Instagram, TikTok oraz biezace prowadzenie stromy

internetowe;.

12. Kontakty z lokalnymi mediami.

13. Koordynacja sprzedazy biletéw na wydarzenia organizowane lub wspétorganizowane
przez MDK Wotomin.

14. Koordynacja wydarzen artystycznych dla dzieci, mtodziezy i dorostych.

15. Wspolpraca z dzietem technicznym oraz Wotomin TV.

16. Realizacja zadan okreslonych w rocznym i miesiecznym planie zadar.

17. Upowszechnianie wiedzy o sztuce poprzez organizacje wydarzen artystycznych.

18. Aktywizacja i edukacja spotecznosci lokalnej.

19. Wspolpraca z r6znymi podmiotami w zakresie animacji kultury.

20. Udziat w tworzeniu i prowadzeniu projektéw.

21. Dbato$¢ o odpowiednia promocje realizowanych projektow.

22. Pozyskiwanie sponsoréw i partnerow.

23. Promocja placéwki — przygotowanie drukéw materialéw promocyjnych.

24. Wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora Miejskiego Domu Kultury w
Wolominie nie wchodzacych w zakres obowigzkéw.

Oferujemy:

e pracg na pelen etat w MDK Wolomin

e ciekawg prace w mtodym i kreatywnym zespole

e brak nudy! Tutaj ciagle robimy co$ nowego

¢ dodatki do pensji tj. wakacje pod grusza, roczng premie
uznaniows, dodatek socjalny na $wieta
mozliwos¢ poznania wielu interesujacych ludzi, artystow
e szkolenia, wizyty studyjne
e milg atmosfere




¢ wplyw na rozwéj kultury w naszym miescie
» mozliwo$¢ realizowania swoich pomystow




Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 100.33.2021

nazwisko i imie

OSWIADCZENIE O POSIADANIU PEENI PRAW PUBLICZNYCH | NIEKARALNOSCI ZA
PRZESTEPSTWO POPELNIONE UMYSLNIE

Niniejszym potwierdzam, iz jestem osobg niekarang za przestepstwa popetnione umyslnie (w tym
przestepstwa skarbowe) oraz korzystam w petni z praw publicznych.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)



Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 100.33.2021

nazwisko i imie

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych przez ,Miejski Dom Kultury w Wotominie” w celu wziecia udziatu w naborze na
stanowisko ,Specjalista ds. Projektéw Spofeczno-Kulturalnych i Przestrzeni Mtodziezowej”.

Zostatem (fam) poinformowany (a) o mozliwosci wycofania zgody w kazdym czasie poprzez
przestanie o$wiadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy: mdk@mdkwolomin.pl, mam
$wiadomos¢, ze wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem.

(czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



